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ORIGEN: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
CIRCULAR No.:  SA/0S/0020/2026
ASUNTO: INFORMACION SOBRE LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE

RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL PARA BAJA DEFINITIVA DE BIENES
MUEBLES PROPIEDAD DE GOBIERNO DEL ESTADO

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 06 de marzo de 2026

CC. TITULARES, DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD Y GESTORIAS
ADMINISTRATIVAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y
ORGANOS AUXILIARES DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 1°, 3, fraccién I; 27, fraccién XIII; y 47 de la Ley Orgénica
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, asi como los articulos 13, fracciones VII, VIII, IX, X y
XXIV; 16, fracciones I, 1ll, V, VI, y X, del Reglamento Interno de la Secretaria de Administracién,
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca el 15 de enero de 2025; articulos 21, 22,
23, 24, 25, 26, 27, 32, 38, 39, 41, 42, 43, 44, 46 y 48 del Reglamento para Regular el Uso de los
Bienes Muebles de la Administracion Pablica Estatal; se extiende la presente:

CIRCULAR

A fin de dar a conocer a las diferentes Dependencias y Entidades que conforman la
Administracion Publica del Estado de Oaxaca, los requisitos minimos indispensables para la
integracién de los expedientes de Responsabilidad Patrimonial. Dicho procedimiento de
Responsabilidad Patrimonial, que se tramita y resuelve por la Direccién Juridica de la
Secretaria de Administracién, tiene como finalidad otorgar certeza juridica respecto de la
existencia o situacién de los bienes muebles 1l , que se
encuentran asignados a las distintas Dependencias y Entidades para el desempefio de sus
funciones, y que no se encuentren localizados, ya sea por robo, pérdida o extravio.

Una vez acreditadas las condiciones del caso, este procedimiento permite a la Direccién
Juridica emitir la resolucion correspondiente y, en su caso, instruir a la Direccién de Patrimoni
de esta Secretaria |a baja definitiva de dichos bienes en el Sistema de Inventarios Integral
Estado de Oaxaca'.

Es importante tener en cuenta que, conforme al Manual de Procedimi

ia de Admini i6 i di p para solicitar la baja

ante el Sistema de i de (Sli0) y dependiendo de cada
solicitud debera dirigirse al area correspondiente, misma que resolvers seg(
aplicable.

I. Solicitud ante la Direccién de Patrimonio. Procede en ca;
localizados.

* Duplicidad en el registro
e Bienes que no ingresaron al almacén
s Bienes inservibles

e Bienes cuya reparacion o recuperacio

e Semovientes

en casos de

Solicitud ante la Direccién J
localizados.

o

*» Robo

% Pérdidao

Extravio

quien estd facultada para
on lo establecido en los articulos 65,

stacion de Servicios y Administracién de
xaca y; 57 del Reglamento de la Ley de
tos, Prestacién de Servicios y Administracion de
Oaxaca.

Adquisiciones, Enajenaci
Bienes Muebles e In
Ahora bien, los r r cada supuesto de la Direccién Juridica son los siguientes:

s muebles, la Dependencia o Entidad a la cual se encontraba
emitir los siguientes documentos:

1. Encasoderobo
asignado el bien, de

a) Copia certificada o cotejada por el Ministerio Piblico de la Carpeta de
Investigacién, iniciada por el robo del bien.?

b) Original o copia certificada® de la factura o documento que acredite la propiedad
del bien por parte del Gobierno del Estado, en caso de no contar con ella, realizar

'(SliO) Sisterna | disenado e imp para el correcto control y registro del patrimonio mobiliario e inmobiliario de la

Administracién Publica Estatal.

? La dependencia deber4 dar el seguimiento correspondiente a la carpeta de i integra: con las i
necesarias al esclarecimiento de los hechos hasta la resolucion correspondiente o en su caso, cuando el MP determine de alguna forma
fa terminacion anticipada de fa i igacion. (Facultad de 6n; Archivo Temporal; No ejercicio de la accién penal o Criterio de
oportunidad).

* Certificada por la Direccion de Patrimonio de la Secretaria de Administracién.

las diligencias necesarias para solicitarla ante la Direccién de Patrimonio de la
Secretaria de Administracion.

¢) Original del Gltimo resguardo del bien debidamente legible, firmado y sellado.

d) Datos de identificacion del resguardante (nombre, domicilio, adscripcion)

2. En caso de pérdida o extravio de bienes muebles, la Dependencia o Entidad a la cual
se encontraba asignado el bien, debera remitir los siguientes documentos:

a) Acta administrativa de hechos en la que consten las caracteristicas del bien
faltante, asi como las circunstancias que originarol falta, cumpliendo ademas
con las formalidades de dicho instrumento;

b) En caso de existir denuncia, remitir copia ce
Ministerio Publico por la pérdida o extravio de

c) Copia certificada®de la factura o document
por parte del Gobierno del Estado, en caso €
diligencias necesarias para solici
Secretaria de Administracién.

d) Original del Gltimo resguardo del

e) Datos de identificacién de|

isma por parte del

a propiedad del bien
con ella, realizar las
on de Patrimonio de la

e legible, firmado y sellado.

Tratdndose de armas de

que sufran algln'siniestro que sea declarado como
jales por colisién y que se encuentren
itir la siguiente documentacién, misma
eguradora correspondiente:

que debera contener €

por el Ministerio Publico de la Carpeta de
eberd contener la acreditacién de propiedad

o de tratarse de un vehiculo refacturado, la refactura
na copia simple de la factura de origen.

ago de las Ultimas cinco tenencias a la fecha del siniestro;
us respectivos formatos de pago (lineas de captura generadas

| de la baja de placas emitida por SEMOVI.

a caratula de la péliza de seguro del vehiculo.

e pérdida total emitida por la compania aseguradora.

riginal del pago de deducible, que debera ser cubierto por la Dependencia o
tidad correspondiente, de conformidad con el articulo 38 del Reglamento para
Regular el Uso de los Bienes Muebles de la Administracion Publica Estatal.®

h) Original del Ultimo resguardo del bien debidamente legible, firmado y sellado.

En caso de dafios materiales, deberan remitir la misma documentacién sefialada en el
punto 4, con la Unica excepcion de que, de no contar con carpeta de investigacion, deberan
remitir el Acta Administrativa de Hechos correspondiente. Asimismo, cuando no resulte
aplicable pagar el deducible, deberan remitir el formato respectivo que emita la compania
aseguradora donde especifique que dicho pago no aplica.

Tratdndose de vehiculos oficiales, se sugiere un plazo de 60 dias naturales, contados a
partir de la fecha del siniestro, para que las Dependencias o Entidades remitan la
documentacién correspondiente a la Direccién Juridica de la Secretaria de
Administracién, toda vez que la gestion para el reclamo de indemnizacion ante la compafia
aseguradora se encuentra sujeta a prescripcion.

Por otro lado, independientemente de la documentacién sefialada en los apartados
precedentes, deberdn remitirse todos aquellos documentos que, en su caso, sean
requeridos por la Direccién Juridica, con el fin de dar continuidad y resolucién al
procedimiento de responsabilidad patrimonial correspondiente.

Conforme al articulo 32, del Reglamento para Regular el Uso de los Bienes Muebles de la
Administraciéon Publica Estatal, los conductores de vehiculos, seran responsables de sus
acciones u omisiones y a su cargo correran los pagos de los dafios causados por exponerlos a
accidentes o choques, salvo que se demuestre que de su parte no hubo dolo o imprudencia.

En caso de que el vehiculo se encuentre asegurado al momento del siniestro, el monto del
deducible debera ser cubierto por el conductor o resguardante del mismo o en su caso, por la
Dependencia o Entidad a la cual esté asignado el vehiculo, como se establece en el articulo 38
del Reglamento para Regular el uso de Bienes Muebles de la Administracién Publica Estatal,
mismo gue contempla que los titulares de las Dependencias o Entidades y los responsables
de las areas, seran solidariamente responsables ante el Ejecutivo del Estado, de los bienes
muebles que tengan asignados a su cargo para el desarrollo de sus actividades.

Ahora bien, si el resguardante del bien que fue objeto de robo, pérdida o extravio, desea
celebrar el convenio de pago, debera presentarse ante la Direcciéon Juridica para celebrar
dicho convenio, de conformidad con los articulos 48 del Reglamento para Regular el Uso de

‘La debera dar el a la carpeta de investigacién, integrandola con las actuaciones
necesarias al esclarecimiento de los hechos hasta la resolucion correspondiente o en su caso, cuando el MP determine de alguna forma

la terminacion anticipada de Ia i . (Facultad de ; Archivo Temporal; No ejercicio de la accién penal o Criterio de
oportunidad).

* Certificada por la Direccion de Patrimonio de la Secretaria de Administracion

* Queda para las ias y aceptar o solicitar el descuento del deducible de la
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Bienes Muebles de la Administracion Pdblica Estatal y el articulo 13, fraccion VIiI, del
Reglamento Interno de la Secretaria de Administracién.

Los pagos que realice el resguardante del monto en que haya sido valuado el bien mueble,
seran ingresados a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.

Por otro lado, la Direccién Juridica esta facultada para dar vista y remitir el expediente de
responsabilidad patrimonial iniciado a la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién
Publica del Gobierno del Estado, para que, en ejercicio de sus atribuciones, determine las
responsabilidades administrativas correspondientes, en caso de que las dependencias y
entidades no cumplan con los requerimientos efectuados por esta Direccién. Asimismo,
atendiendo a que las facultades para imponer sanciones prescriben conforme a lo establecido
en los articulos 50 y 74 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, resulta
imprescindible actuar con prontitud para salvaguardar los bienes propiedad del Ejecutivo del
Estado y evitar las posibles sanciones administrativas que la referida Secretaria pudiera
imponer.

Una vez que la Dependencia integre la documentacién al inicio sefalada, debera
presentarla en la recepcion de la Direccién Juridica de la Secretaria de Administracién, en dia
y horas habiles; previa revisién y rabrica por parte del Departamento de Formulaci
Instrumentos Juridicos. En caso de que la documentacion no se encuentre debj
integrada conforme a la presente circular, la Direccién Juridica no estara
recepcionarla y hara las observaciones correspondientes para su solventacion.
caso de que las Dependencias o Entidades no cumplan con los requerimientos so
la Direccién Juridica de la Secretaria de Administracién en los plazos establegigies, 12
Juridica podra archivar los expedientes sin ordenar la baja de ningG
documentacioén a las Dependencias o Entidades.

Finalmente, se les informa que la integracion del expediente
no garantiza la resolucién inmediata del mismo, ya que se analiza cada
estudio de fondo para su resolucién.

Se deja sin efectos la circular nimero SA/OFS/0Q

5o W8
Fansparencia y Funcion Bublica - Mismo fin
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- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
INDICADOR

UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFIC

OFICINAY TA
SANTOS DEGOLLADO No

EL PAGO
SUSCR

OCUMENTOS A
EN ORIGIN

LAS INSERC UYA UD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIATDE M OLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO D U SEMANA.

S EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
RCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
REGADOS CON EL COMPROBANTE DEL n
0, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAV

0 PAGO DE LOS MISMOS.

IMPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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